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学校权力事项清单

	事项类别
	序号
	事项
	页码
	操作流程

	一、在校生相关证明服务
	1
	学生成绩证明
	5
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	2
	学生在读证明
	5
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	3
	学生学历证明
	6
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	二、学籍异动服务
	4
	学生休学申请
	6
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	二、学籍异动服务
	5
	学生复学申请
	7
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	6
	学生转学申请
	7
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	7
	学籍信息变更申请
	8
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	三、家庭经济困难学生认定
	8
	家庭经济困难学生认定
	8
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	四、学校学区查询服务
	9
	学校学区查询
	10
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办事不找关系路径
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办事地址

	单位名称
	地  址
	联系电话
	导航二维码

	开原市第三中学
	铁岭市开原市园丁街38号
	024-73627399
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合规办事业务指南 

1、 学生成绩证明（义务教育阶段）     
1.学业水平市级合格性考试（初中）
申请人到开原市第三中学申请开具学业水平市级合格性考试成绩证明。

1.1需提供材料：在读生;身份证（资料来源：办事人）

往届生：身份证、毕业证（资料来源：办事人）
1.2办理路径：现场办：开原市第三中学（地址：铁岭市开原市园丁街38号）
1.3办理时限：即查即办
1.4温馨提示：为保障您便捷快速办理学业水平市级合格性考试成绩证明业务，建议您可先拨打电话进行相关事项的咨询。学校咨询电话：024-73627399
2.学生在读证明

申请人到开原市第三中学开具学生在读证明

2.1需提供材料：身份证（资料来源：办事人）

2.2办理路径：现场办：开原市第三中学（地址：铁岭市开原市园丁街38号）
2.3办理时限:即查即办

2.4温馨提示：为保障您便捷快速办理学生在读证明业务，建议您可先拨打电话进行相关事项的咨询。咨询电话（学校)：024-73627399
3.学生学历证明（义务教育阶段）

申请人持身份证到毕业开原市第三中学开具。

3.1需提供材料：身份证（资料来源：办事人）

3.2办理路径：

现场办：开原市第三中学（地址：铁岭市开原市园丁街38号）

3.3办理时限: 即查即办

3.4温馨提示：为保障您便捷快速办理学生学历证明业务，建议您可先拨打电话进行相关事项的咨询。学校咨询电话：024-73627399
二、学籍异动服务
4.学生休学申请

申请人需填写《铁岭市义务教育阶段学生学籍异动审批表》至开原市第三中学申请，后由开原市第三中学经办人反馈申请结果。


4.1需提供材料：《铁岭市义务教育阶段学生学籍异动审批表》（学校）、身份证（资料来源：办事人）
4.2办理路径：现场办：开原市第三中学（学校地址：铁岭市开原市园丁街38号）

4.3办理时限:15个工作日内
4.4温馨提示：为保障您便捷快速办理学生休学申请业务，建议您可先拨打电话进行相关事项的咨询。咨询电话：024-73627399
5.学生复学申请

申请人需填写《铁岭市义务教育阶段学生学籍异动审批表》至开原市第三中学申请，后由就读学校经办人反馈申请结果。


5.1需提供材料：《铁岭市义务教育阶段学生学籍异动审批表》、身份证（资料来源：办事人）

5.2办理路径：现场办：开原市第三中学（学校地址：铁岭市开原市园丁街38号）

5.3办理时限:15个工作日内

5.4温馨提示：为保障您便捷快速办理学生复学申请业务，建议您可先拨打电话进行相关事项的咨询。咨询电话：024-73627399
6.学生转学申请 （义务教育阶段） 

6.1需提供材料：户口簿、学区内住房手续（资料来源：办事人）
6.2办理路径：现场办：开原市教育局：开原市教育局203室
开原市第三中学（学校地址：铁岭市开原市园丁街38号）
6.3办理时限:办事人将手续提交齐全后，15个工作日内

需提供材料：《辽宁省义务教育阶段转学申请表》（资料来源：拟转入学校）、户口簿、学区内住房手续（资料来源：办事人）
7.学籍信息变更申请（义务教育阶段） 

申请人到户籍地管理部门进行信息变更，携带变更后的信息资料到开原市第三中学申请，后由经办人告知变更结果。

7.1需提供要件：身份证、户口簿（资料来源：办事人）

7.2办理路径：现场办：开原市第三中学（学校地址：铁岭市开原市园丁街38号）

7.3办理时限:15个工作日内
7.4温馨提示：为保障您便捷快速办理学籍信息变更申请业务，建议您可先拨打电话进行相关事项的咨询。咨询电话：024-73627399
三、家庭经济困难学生认定

8.家庭经济困难学生认定
学生本人或监护人应在学校发布公告起的规定时限内自愿提出申请，如实填报综合反映学生家庭经济情况的《家庭经济困难学生认定申请表》。学校根据学生或监护人提交的《申请表》，综合考虑学生日常消费情况以及影响家庭经济状况的有关因素开展认定工作。

8.1需提供材料：

① 脱贫家庭学生（原建档立卡家庭）：家庭经济困难学生认定申请表、县级以上相关部门核发的扶贫卡（扶贫手册）、学生本人及监护人户口本原件（资料来源：办事人）
②最低生活保障家庭学生：家庭经济困难学生认定申请表、农村/城市居民最低生活保障证、学生本人及监护人户口本原件（资料来源：办事人）
 ③特困供养学生：家庭经济困难学生认定申请表、特困人员救助供养证（资料来源：办事人）
④ 孤儿：家庭经济困难学生认定申请表、学生本人孤儿证（资料来源：办事人）
⑤ 烈士子女：家庭经济困难学生认定申请表、相关证件（资料来源：办事人）
⑥家庭经济困难残疾学生：家庭经济困难学生认定申请表、学生本人残疾证、影响家庭经济状况有关信息（资料来源：办事人）
⑦残疾人子女：家庭经济困难学生认定申请表、学生监护人残疾证、学生本人及监护人户口本原件、影响家庭经济状况有关信息（资料来源：办事人）
⑧非特殊群体类型：家庭经济困难学生认定申请表、影响家庭经济状况有关信息（资料来源：办事人）
8.2办理路径：
①现场办：开原市第三中学
学校地址：铁岭市开原市园丁街38号
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8.3办理时限：10个工作日
 8.4温馨提示：
为保障您便捷快速办理家庭经济困难学生认定业务，建议您可先拨打电话进行相关事项的咨询。学校咨询电话：024-73627399
四、学校学区查询服务

9.学校学区查询

9.1办理路径：线上办：在辽事通平台搜索“铁岭市中小学学区查询”——选择县区点击查询——找到开原市第三中学进行查询
现场办: 开原市教育局
电话办：开原市教育局 024-73255714
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9.2办理时限:即查即办
9.3温馨提示：为保障您便捷快速办理学生复学申请业务，建议您可先拨打电话进行相关事项的咨询。咨询电话：024-73255714
违规禁办事项清单    
	禁办事项
	禁办情形

	学生转学申请
	学生休学期间不予转学



容缺办理事项清单
	序号
	业务事项
	可容缺材料
	资料来源

	1
	 学生转学申请 
	 申请人不能提供户口簿原件的，可提供复印件，或提供居住证等可证明户籍信息的证件。
	办事人

	补正期限：15个工作日


注：一个业务事项涉及多种可容缺资料的，可同时容缺


开原市第三中学











开原市第三中学政教处








开原市教育局





现场办





开原市第三中学校办





办事不找关系路径





开原市第三中学教务处





学校电话：024-73627399





咨询热线





联系地址：开原市园丁街38号


联系电话：73627399








